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Анкета предварительной оценки стоимости договора на бухгалтерское/юридическое обслуживание 

	Информация о компании

	Наименование компании
	

	Дата заполнения анкеты
	
	Дата начала деятельности
	

	
	Телефон
	ФИО
	E-mail

	Контактное лицо
	
	
	

	Юридический адрес
	

	Фактический адрес
	


	Запрашиваемые услуги

	□ бухгалтерский и налоговый учет «под ключ»
□ формирование первичных документов

□ консультирование

□ экспертиза документов и отчетности

□ формирование и сдача отчетности в ФНС и в фонды

□ кадровый учет

□ расчет заработной платы и налогов, формирование и сдача отчетности
□ подготовка платежных поручений

□ учет определенного участка (имущество, авансовые отчеты, др.)

□ финансовый учет, финансовая аналитика

□ управленческий учет, бюджетирование
□ восстановление бухгалтерского учета

□ учет по МСФО, ГААП
□ подмена вашего бухгалтера на время отпуска
     
	□ регистрация компаний  
□ подготовка соглашений
□ подготовка трудовых соглашений
□ консультирование по правовым вопросам
□ подготовка бизнес-планов, ТЭО
□ сертификация продукции
□ оформление разрешений на трудовую деятельность
□ оформление многократной визы
□ разработка локальных нормативных актов
□ сопутствующие услуги* (организация бизнес-тренингов и семинаров, подключение мобильной связи, IT поддержка, внедрение программного обеспечения систем безопасности (защита от спама, антивирусная защита, защита от внутренних угроз и др.), услуги по страхованию, бронирование и доставка авиа-, ж/д билетов, бронирование отелей, организация трансфертов, изготовление интернет-сайтов и презентаций, разработка фирменного стиля, дизайн и изготовление визиток, художественное оформление интернет-сайтов, проведение маркетинговых исследований)

: __________________________________________

___________________________________________

___________________________________________

___________________________________________

*при заказе только сопутствующих услуг информация ниже необязательна к заполнению     


	Общая информация о предприятии

	Организационно-правовая форма
	□ ОАО □ ЗАО □ ООО  □ ИП □ ГУП □ Некоммерческая организация
□ Филиал □ Представительство

	Уставный капитал (руб.)
	

	Основной вид деятельности
	□ комиссия           □ оптовая торговля    □ импорт     □ экспорт

□ производство     □ строительство          □ розничная торговля

□ услуги                □ лизинг  

□другое _________________________________________

	Отрасль деятельности компании
	□ Информационные технологии
□ Информация и консалтинг

□ Культура и общество

□ Маркетинг и реклама

□ Дизайн

□ Образование

□ Страхование

□ Строительство и стройматериалы

□ Товары различного назначения

□ Туризм и отдых

□ Другие: 

	Количество видов деятельности
	

	Количество дочерних, зависимых обществ
	

	Количество обособленных подразделений и филиалов
	

	Система налогообложения по основному виду деятельности
	□ Общая (НДС)  
□ упрощенная (доходы)  
□ упрощенная (доходы минус расходы)

□ ЕНВД

	Имеет ли предприятие статус малого
	□ Да   /  □ Нет

	Автоматизация учета. Используемая программа
	

	Информация о заключении аудиторских проверок:

 Компания-Аудитор___________

□  До настоящего момента аудиторские проверки не проводились   □ Безоговорочное положительное
□ Положительное с оговорками   □  Отрицательное


	 Основные средства и нематериальные активы

	Количество амортизируемых объектов основных средств, находящихся на балансе на дату составления анкеты

□ транспорт

□ земля или право на ее использование

□ здания, помещения, сооружения

□ производственное оборудование

□ другие:
	

	Количество нематериальных активов на дату составления анкеты

□ товарный знак

□ авторские права

□ другие:
	


	 Операции по приобретению и реализации

	Ежемесячный оборот по реализации 
(для вида деятельности комиссия здесь указывается выручка)
	

	Поставщики:
	

	Количество поставщиков
	

	кол-во партий в среднем в месяц (подразумевается количество счетов-фактур, накладных, актов, ГТД)
	

	средняя номенклатура в одной партии
	

	Покупатели:
	

	Количество покупателей
	

	кол-во партий в среднем в месяц (подразумевается количество счетов-фактур, накладных, актов, ГТД)
	

	средняя номенклатура в одной партии
	

	Наличие валютных договоров с поставщиками
	□ Да / □ Нет

	Наличие валютных договоров с покупателями
	□ Да / □ Нет

	Финансовые операции:
	

	Кол-во операций по приобретению и реализации финансовых вложений в мес.
	

	Количество банковских операций в месяц
□ по рублевому счету

□ по валютным счетам
	

	Количество кассовых операций в мес.
	

	Наличие и количество кассовых аппаратов
	

	Количество операций по получению и выдаче кредитов и займов в мес.
	

	Наличие валютных, специальных счетов и т.д., либо наличие нескольких расчетных счетов
	□ Да / □ Нет



	Количество операций (приходных и расходных документов) по этим счетам
	

	Наличие средств в аккредитивах, чековых книжках, векселях и иных платежных документах
	□ Да / □ Нет



	Количество операций (приходных и расходных документов) по аккредитивам и другим платежным документам
	

	Наличие долгосрочных и краткосрочных финансовых вложений
	□ Да/□ Нет


	 Расчеты с персоналом

	Количество авансовых отчетов в месяц
	

	Количество командировок в месяц
	

	Структура персонала:
□ Количество штатных сотрудников (чел.)

□ Количество внештатных сотрудников (чел.)

□ Количество совместителей (чел.)
	

	Система оплаты труда:
□ Оклад

□ Премии

□ Проценты

□ Наличие займов сотрудникам
□ Наличие добровольного пенсионного страхования 
	□ Да / □ Нет
□ Да / □ Нет
□ Да / □ Нет
□ Да / □ Нет
□ Да / □ Нет

	Способ выплаты заработной платы:
□ Наличными
□ На индивидуальные расчетные счета

□ через систему Payroll
	

	Информация о персонале

	Общая численность персонала 
	

	Наличие в штате инвалидов
	□ Да/□ Нет

	Наличие в штате иностранных граждан
	□ Да/□ Нет

	Наличие в штате бухгалтера
	□ Да/□ Нет

	Наличие в штате юриста
	□ Да/□ Нет

	Наличие в штате сотрудника по работе с персоналом
	□ Да/□ Нет

	Наличие в штате сотрудника ответственного за координацию с аутсорсинговой компанией
	□ Да/□ Нет

	Наличие в штате сотрудника ответственного за первичную документацию
	□ Да/□ Нет


	 Прочая информация

	Количество операций с прочими дебиторами и кредиторами в месяц
	

	Среднемесячное количество приобретаемых основных средств
	

	Наличие различных ставок НДС
	

	Количество кредитных договоров по полученным кредитам банков
	

	Количество договоров займа по полученным займам от других предприятий, организаций и учреждений
	

	Применяется ли ПБУ 18/02 «Учет расчетов по налогу на прибыль»
	□ Да / □ Нет

	Наличие экспортных/импортных операций
	□ Да / □ Нет

	Наличие операций по лизингу
	□ Да / □ Нет

	Наличие учетной политики по бухгалтерскому учету
	□ Да / □ Нет

	Наличие учетной политики по налоговому учету
	□ Да / □ Нет

	Сдача налоговой отчетности
	□ по почте /

□ электронно 


Если у вас возникли сложности с заполнением анкеты, свяжитесь с нами по телефону  + 7 (495) 726 65 76. И мы заполним ее вместе!
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115522,  г.Москва, Пролетарский проспект, 3/84

  +7(919)104-9014    |  +7(495)726-6576
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